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Irasbeli vizsga

Altalanos szabalyok

Az irasbeli feladatlap kiilonbozo tipusu feladatok kombinacidjabol all. Az irasbeli feladatsor két
feladatcsoportot (feleletvalasztasos, egyszer(i rovid valaszt igénylé feladatok és az iizleti szamitast,
konyvviteli tételszerkesztést igénylo feladatok) tartalmaz. A szerkezeti részekre bontds nem a
témakorok szerint, hanem a feladatok eltérd jellege miatt torténik. Az egyes részek a feladatok tipusdban
¢s a hozzajuk kapcsolodd kompetenciakban kiillonboznek. A vizsgazo a rendelkezésre allo idokeretet
szabadon hasznalhatja fel az egy feladatlapon kiosztott két feladatcsoport megoldasara.

A kozponti feladatlap tartalmazza a feladatok megoldasahoz sziikséges szoveges €s képi anyagot, a
hasznalhat6é szamlarendet (szamlatiikrot).

Az irasbeli feladatlap tartalmi és formai jellemzdi
A feladatsor egészének Osszeallitdsanal az alabbi tartalmi aranyok az iranyadok:

Gazdasagi és jogi alapismeretek 20-25%
Altaldnos statisztika és statisztika gyakorlat 15-20%
Pénziigyi alapismeretek és pénzligyi gyakorlat 20-25%
Addzasi alapismeretek és addzdas gyakorlat 5-10%
Szamviteli alapismeretek és szamviteli gyakorlat 25-30%

Ezeknek az aranyoknak a feladatsor egészében kell érvényesiilniiik, az egyes feladatcsoportokban
ett6l eltéré mértékben is megjelenhetnek az egyes témakdorok.
Az irasbeli feladatok jellemzéen lehetnek:

Feleletvalasztas, egyszerii rovid valaszt igényld feladatok

Ezek a feladatok olyan kompetencidkat mérnek, amelyek a szakma elméleti ismeretanyagéhoz,
modszertani eljarasaihoz kapcsolodnak. Ezért alkalmasak az alapfogalmak, jelenségek és szabalyok
ismeretének, rendszerezésének, tovabba az 0sszefiiggések helyes felismerésének mérésére.

Az egyszer(, rovid valaszt igénylo feladatok esetén a vizsgazonak onalldoan kell megalkotnia vagy
leirnia a szdveges valaszt, amely a feladat leirasa szerint jelenthet egy-egy betiijelet, képletet, illetve
szamitasi modot, egy-két szavas kiegészitést, felsorolast vagy egy-két mondatban megvalaszolhato
meghatarozast is.



Lehetséges feladattipusok:

- feleletvalasztas,

- definiciok,

- egymashoz rendelés,

- fogalmak felismerése,

- igaz-hamis allitasok,

- események sorrendjének megallapitésa,

- ok-okozati 0sszefiiggések, eltérések, azonossagok,

- tablazat kitoltése vagy kiegészitése,

- ténybeli hibak azonositasa, javitasa,

- hianyz6 elemek, kapcsolatok kiegészitése.

Ebben a részben a részletes kdvetelményekben felsorolt témakorok barmelyikébdl késziilhet feladat,
feladathoz tartozo részkérdés, de a kérdések kortilbeliil 65% a kozvetleniil a Gazdasagi €s jogi ismeretek
témakorhoz, (az 1.1. 1.3. pontokban megnevezett témakorokhoz), mig a kérdések koriilbelill 35%-a a
2.1.-8.4. pontokban megnevezett témakor valamelyikéhez kapcsolodik. A témakorok kivalasztasara
ezen tulmenden kotelezo eldiras nincs, a kiilonbozé témakorokhoz tartozo kérdések a kérdés jellege
szerintvannak egy feladathoz csoportositva és 0sszevonva. A feleletvalasztast, egyszer(i rovid valaszt
igénylo feladatok szama maximalisan 6-9 darab, amelyek pontszama 4-8 pont kozott valtozhat.

Uzleti szamitast, konywviteli tételszerkesztést igényld feladatok
Ebben a részben a szakmai alapismeretek gyakorlati eljarasait kell alkalmazni, a részletes
kovetelményekben szerepld egy-egy eseménysorozat feldolgozasdhoz kapcsolt szdmitasi,
tablazatkészitési, bizonylatkitoltést vagy tételszerkesztést igényld feladat sordn. A feladatok egy vagy
tobb részkérdésbdl allnak. Ez a rész legfeljebb 5 feladatot tartalmazhat, amelyek egyenkénti pontértéke
8-15 pont kozott valtozhat.
Lehetséges feladattipusok:
- tablazat kitoltése vagy kiegészitése,
- eredmények értelmezése,
- hianyz6 elemek, kapcsolatok kiegészitése,
- szamitasi feladatok,
- konyvviteli tételszerkesztes,
- dokumentumok, bizonylatok kitoltése,
- bizonylat tartalmak kijelolése.
Az fzleti szamitast, bizonylatkitoltést és tételszerkesztést igényld feladatok, a részletes
kovetelményekben meghatarozottak szerint az alabbi témakorokbol adhatok:
- Altalanos statisztika és statisztika gyakorlat:
- viszonyszamok ¢s alkalmazasuk,
- kozépértékek és alkalmazasuk,
- index szamitas.
- Pénziigy gyakorlat:
- a pénz idoértéke,
- valuta, deviza arfolyama.
- Adodzas gyakorlat:
- személyi jovedelemado,
- &ltalanos forgalmi ado.



- Szamviteli alapismeretek:
- vallalkozas vagyona,
- targyi eszk6zok elszamolasa,
- anyagkészletek elszamolasa,
- jovedelem elszdmolas,
- a sajat termelésii készletek elszdmolasa,
- termékértékesités elszdmolasa.
- Szamvitel gyakorlat:
- pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok,
- a targyi eszkoz nyilvantartasa,
- a készletek (anyagok és sajat termelésu készletek) bizonylatai,
- a jovedelem elszamolas bizonylatai.
Az irasbeli feladatlap Osszeallitasanal torekedni kell az 1 valasz (item) 1 pont értékelési elv
megvaldsitasara.

Az irasbeli feladatlap értékelése

Az értékelés a kozpontilag Osszeallitott javitasi-értékelési utmutatd kotelezd eldirasai alapjan
torténik. Az utmutatd tartalmazza a feladatok részletes megoldasat, valamint az egyes megoldasi
1épésekre adhato részpontszamokat és szempontokat ad az egyes feladatok értékeléséhez.

Szébeli vizsga

Altalanos szabalyok

A szobeli vizsgén a részletes kovetelményekben meghatdrozott elméleti ismereteket kérik szamon a
vizsgazoktol. A szobeli vizsgdn a fogalmak szabatos definidldsat, a megszerzett ismeretek
felhasznalasaval az 0sszefliggések magyarazatat, alkalmazésat értékelik.

A szobeli vizsgarész a tételsorbol huzott egy tétel kifejtésébdl all. A tétel megnevezi, és részletesen
felsorolja az ismertetésre keriilo tematikus egységeket. Egy tétel csak egy olyan tematikus egységhez
kapcsolodhat, amely a részletes kovetelményekben 6nallo témakorként szerepel. A tételt ugy kell
Osszeallitani, hogy néhany megnevezett fogalom meghatarozasa mellett kotelezoen eldirja legalabb egy
ezek kozotti kapesolat, kdlesonhatas, sszefliggés, szabaly vagy torvényszerliség ismertetését is.

A szobeli tételsor tartalmi és formai jellemzoi
A tételsor legalabb 20 tételbol all. A tételek 20-25%-at évente cserélni kell. A tételek Osszeallitdsakor
- az alabbi témakoronként kotelezd tételszamok teljesitése utan -, a kérdezd tanar a tobbi tételhez
szabadon valaszthat témakart.
A szobeli tételsor tételei az alabbi témakorokbdl jeldlhetok ki:
- Gazdasagi €s jogi alapismeretek (minimum 11 db):
- mikrogazdasagi alapok,
- a vallalat termel6i magatartasa €s a kinalat,
- a nemzetgazdasag,
- jogi alapismeretek,
- marketing alapjai.
- Pénziigyi alapismeretek témakorei (minimum 4db):
- pénziigyi intézményrendszer és a pénziigyi szolgaltatasok,
- pénzforgalom,
- pénziigyi piac és termekei.
- Adodzasi alapismeretek témakorei (minimum 2 db):
- az allamhaztartas rendszere,



- adozasi alapfogalmak,
- kiemelt adonemek.

A szobeli vizsgarész értékelése

Az értékelési utmutato rogziti az egyes feladatok kifejtésének elvart tartalmi 6sszetevoit és az ezekre
adhat6, 50 pont felosztasaval kialakitott maximalis részpontszamokat, amely alapjan a feleletet értékelni
kell. Az egyes részpontszamok legfeljebb 5-6 pontot érnek.

A szobeli felelet értékelése az alabbi szempontok és kompetencidk alapjan torténik:

Szempontok, kompetencidk Pontszam
Feladat megértése, a lényeg kiemelése, megfelelGen felépitett, vilagos,
T, 6 pont
szabatos el6adasmad
Tartalmi 6sszetevdk:
? alapfogalmak ismerete, definidldsa, rendszerezése
. . , . , , , . 40 pont
? tények, jelenségek, folyamatok ismerete és alkalmazasa, magyarazasa,
? torvényszerlségek, szabdlyok, 0sszefliggések értelmezése
Szaknyelv alkalmazasa 4 pont
SZOBELI 6SSZPONTSZAM: 50 pont
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Irasbeli vizsga

Altalanos szabalyok

Az irasbeli feladatlap kiilonb6z6 tipust feladatok kombinaciojabol all. Az irasbeli feladatsor két
feladatcsoportot (valasztast, egyszerii rovid valaszt igénylo feladatok és iizleti szamitast, konyvviteli
tételszerkesztést igénylo feladatok) tartalmaz. A szerkezeti részekre bontas nem a témakdrok szerint,
hanem a feladatok eltérd jellege miatt torténik. Az egyes részek a feladatok tipusaban és a hozzajuk
kapcsolodd kompetencidkban kiilonboznek. A vizsgdzd a rendelkezésre allo iddkeretet szabadon
hasznalhatja fel az egy feladatlapon kiosztott két feladatcsoport megoldasara.

A kozponti feladatlap tartalmazza a feladatok megoldasahoz sziikséges szoveges €s képi anyagot, a
hasznalhaté szamlarendet (szamlatiikrot).



Az irasbeli feladatlap tartalmi és formai jellemzo6i
Az irésbeli feladatlap egyszeri és Osszetett feladatokat is tartalmaz. A feladatsor egészének
Osszeallitdsanal az alabbi tartalmi aranyok az iranyadok:

Gazdasagi és jogi alapismeretek 20-25%
Altalanos statisztika és statisztika gyakorlat 15-20%
Pénzligyi alapismeretek és pénzlgyi gyakorlat 20-25%
Addzasi alapismeretek és addzas gyakorlat 5-10%
Szamviteli alapismeretek és szamviteli gyakorlat 25-30%

A fenti ardnyok hozzavetdlegesek, hiszen az Osszetett jellegiik miatt a feladatok egy része tobb
témakorbe is besorolhatd. A meghatdrozott tartalmi aranyoknak a feladatsor egészében érvényesiilnie
kell.

Az irasbeli feladatok jellemzden az aldbbiakban felsoroltak lehetnek:

Valasztast, rovid, egyszerii valaszt igénylo feladatok

A feladattipusok olyan kompetencidkat mérnek, amelyek a szakma elméleti ismeretanyagahoz,
modszertani eljarasaihoz, a Gazdasagi és jogi ismeretek 1.1.-1.3. pontokban megnevezett témakdoreihez,
illetve a 2.1.-8.4. pontokban megnevezett t¢émakdr valamelyikéhez kapcsolédnak. Ezért alkalmasak az
alapfogalmak, jelenségek és szabalyok ismeretének, rendszerezésének, tovabba az 6sszefiiggések helyes
alkalmazasanak mérésére. Ebben a részben a gazdalkodasi tevékenységgel Osszefiiggd nyilvantartasok,
eljarasok, értékelések modszertani szabalyaihoz vagy alkalmazasahoz kapcsolodo egyszerii feladatok is
vannak, ezért a feladatlap 4) és B) részre osztott, azonos értékli pontszammal. Az 4) rész 1-3 pont értéki
feleletvalasztasos, vagy teszt jellegli feladatokat tartalmaz, a feladatok szdma maximalisan 10 lehet. A
feladatlap B) részében a rovid szoveges valaszt igényld feladatok talalhatok, amelyek egy-két szavas
kiegészitéssel, vagy egy-két mondatban megvalaszolhatdé meghatarozassal, avagy onall6 szovegezéssel
oldhatok meg. Ebben a csoportban a kovetkezd feladattipusok fordulhatnak eld: definicid, igaz-hamis
allitas, kiegészités, parositas. Egy feladatsorban 6-8 ilyen tipusu feladat szerepelhet, amelyek 3-5 ponttal
értékelhetok.

A valasztast, rovid egyszerli valaszt igénylo feladatok a részletes kovetelmények barmelyik
témakorébol adhatok. Az elsé rész Osszesen 10-18 feladatot tartalmazhat, egyenként 1-5 ponttal
értékelhetoek.

Lehetséges feladattipusok:

— feleletvalasztas,

— definicidk,

— egymashoz rendelés,

— fogalmak felismerése, magyarazata,

— események sorrendjének megallapitasa,

— ok-okozati Gsszefiiggések, eltérések, azonossagok,

— célok és kovetkezmények megkiilonboztetése,

—igaz-hamis allitasok,

— tablazat kitoltése vagy kiegészitése,

— ténybeli hibak azonositasa, javitasa,

— hianyzo elemek, kapcsolatok kiegészitése.

Uzleti szamitast, kénywviteli tételszerkesztést igényld feladatok

Ebben a részben a szakmai alapismeretek gyakorlati eljarasait kell alkalmazni, a részletes
kovetelményekben szerepld egy-egy Osszetett eseménysorozat feldolgozasahoz kapcsolt szamitasi,
abrazolasi, tablazatkészitési, vagy tételszerkesztést igényld feladat soran. A feladatok egy vagy tobb



kérdésbol allnak. A masodik rész 3-5 feladatot tartalmazhat, amelyek egyenkénti pontértéke 8-15 pont
kozott valtozhat.
Lehetséges feladattipusok:
- tablazat kitoltése vagy kiegészitése,
- ténybeli hibak azonositasa,
- eredmények értelmezése, abrazolasa,
- hianyz6 elemek, kapcsolatok kiegészitése,
- dokumentumok 6sszeallitasa,
- szamitasi feladatok,
- konyvviteli tételszerkesztes,
- bizonylatkit6ltés vagy bizonylat tartalmak kijeldlése.
A szamitést, bizonylatkitoltést és tételszerkesztést igényld feladatok, a részletes kovetelményekben
meghatarozottak szerint az alabbi témakorokbol adhatok:
- Gazdasagi ¢és jogi alapismeretek:
- mikrogazdasagi alapok,
- a vallalat termel6i magatartasa és a kinalat,
- a nemzetgazdasag.
- Altalénos statisztika és statisztika gyakorlat:
- viszonyszamok ¢és alkalmazasuk,
- kozépértékek és alkalmazasuk,
- index szamitas.
- Pénziigy gyakorlat:
- a pénz id6értéke,
- értékpapirok értékelése,
- valuta, deviza arfolyama.
- Adozas gyakorlat:
- személyi jovedelemado,
- altalanos forgalmi ado,
- helyi adok.
- Szamviteli alapismeretek:
- vallalkozas vagyona,
- targyi eszkoz elszamolasa,
- vasarolt készletek elszamolasa,
- jovedelem elszamolas,
- a sajat termelésii készletek elszdmolasa,
- termékeértékesités elszamolasa.
- Szamvitel gyakorlat:
- pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok,
- a készletek (vasarolt és sajat termelésii) bizonylatai,
- a jovedelem elszdmolas bizonylatai.
Az irasbeli feladatlap Osszeallitdsanal torekedni kell az 1 valasz (item) 1 pont értékelési elv
megvaldsitasara.

Az irasbeli feladatlap értékelése

Az értékelés a kozponti javitasi-értékelési utmutatd alapjan torténik. Az Utmutato tartalmazza a
feladatok részletes megoldasat, valamint az egyes megoldasi 1épésekre adhatd részpontszamokat és
szempontokat ad az egyes feladatok értékeléséhez.

Szo6beli vizsga



Altalanos szabalyok

A szobeli vizsgén a részletes kovetelményekben meghatarozott elméleti ismereteket kérik szamon a
vizsgazoktol.

A szobeli vizsgan a fogalmak szabatos definidlasat, a megszerzett ismeretek felhasznalasaval az
Osszefliggések magyarazatat, alkalmazasat értékelik.

A szobeli vizsgarész a tételsorbol huzott egy tétel kifejtésébdl, valamint a tételhez kapcsolodod
forrasanyaghoz tartozo kérdés megvalaszolasabol all. A vizsgazo a feleleténél a tételbe épitett
szemléltetd forrasanyagot felhasznalhatja a tétel kifejtésénél is.

A tétel megnevezi, €s részletesen felsorolja az ismertetésre keriilé tematikus egységeket, és ezekhez
minden esetben forrasszemelvényt kapcsol. A tételek Osszeallitasanal forrasként felhasznalhatok a
kovetkezd szemléltetd-illusztrald forrasok:

- statisztikai tablak, grafikonok,

- marketing kommunikécio6 eszkozei,

- gazdasagi sajtobol cikkek, leirasok,

- torvények (kizarolag illusztralasra),

- pénziigyi befektetési tajékoztatok,

- mintak kiilonb6z6 szerz6désekre,

- csekk-, valto-, részvény-, kdtvényminta,

- szamlatiikor,

- bizonylatok.

A szobeli tételsor tartalmi és formai jellemzoi
A tételsor legalabb 20 tételbdl all. A tételek 20-25%-at évente cserélni kell. A szobeli tételsor tételei
az alabbi témakorokbol jelolhetdk ki:

- Gazdasagi és jogi alapismeretek (30%):
- mikrogazdasagi alapok,
- a nemzetgazdasag,
- jogi alapismeretek,
- marketing alapjai.

- Pénziigyi alapismeretek témakorei (30%):
- pénziigyi intézményrendszer és a pénziigyi szolgaltatasok,
- pénzforgalom,
- pénziigyi piac és termékei,
- biztositasi alapismeretek.

- Adobzasi alapismeretek témakorei (20%):
- az allamhaztartas rendszere,
- adozasi alapfogalmak,
- kiemelt adonemek.

- Szamviteli alapismeretek témakorei (20%):
- szamviteli térvény,
- vallalkozas vagyona,
- jovedelem elszamolas.



A szébeli vizsgarész értékelése

A kozponti értékelési utmutatd rogziti az egyes feladatok kifejtésének elvart tartalmi dsszetevoit €s
az ezekre adhato, 50 pont felosztasaval kialakitott maximalis részpontszamokat, amely alapjan a feleletet
értékelni kell. Az egyes részpontszamok legfeljebb 5-6 pontot érnek.

A szobeli felelet értékelése az alabbi szempontok és kompetenciak alapjan torténik:

Szempontok, kompetencidk Pontszam
Feladat megértése, a lényeg kiemelése, megfelelGen felépitett, vilagos,
szabatos el6adasmad 6 pont

Tartalmi Osszetevok:

— alapfogalmak ismerete, definidlasa, rendszerezése 40 pont

— tények, jelenségek, folyamatok ismerete és alkalmazasa, magyarazasa,

— torvényszer(ségek, szabdlyok, 6sszefliggések értelmezése
Szaknyelv alkalmazasa 4 pont
SZOBELI 6SSZPONTSZAM: 50 pont




