Ervényes: 2020. majus-juniusi vizsgaidészaktol

KOZGAZDASAGI ISMERETEK

AGAZATI SZAKMAI ERETTSEGI VIZSGA

I. RESZLETES ERETTSEGI VIZSGAKOVETELMENYEK

A kozgazdasagi

ismeretek

agazati szakmai

érettségi

vizsgatargy részletes érettségi

vizsgakovetelményei a XXIV. Kozgazdasdg agazat kovetkezd szakképesitéseinek kozos szakmai

tartalmat veszik alapul:

- 54 343 01 Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositas),
- 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli igyintéz0,

- 54 344 02 Vallalkozasi és bériigyintézo,

- 54 344 03 Vam -, jovedéki- és termékdij ligyintézo,
- 54 344 04 Allamhaztartasi {igyintézo,

- 54 340 11 Uzleti szolgaltatasi munkatars.

A) KOMPETENCIAK

1. Olvasott és hallott szakmai szoveg megértése

VIZSGASZINTEK

K6zépszint

Emelt szint

1.1. A szakmai
fogalmak helyes
haszndlata

Legyen képes a fogalmak
felismerésére meghatarozas
alapjan, illetve a fogalmak
definidlasara.

Tudja a szakmai fogalom lényegi
sajatossagait.

Tudja hasznalni a szakmai
fogalmakat a megfeleld
szOvegkornyezetben, legyen
képes a fogalmak
jelentésvaltozatainak
megkllonboztetésére.

1.2. A szakmai
fogalmakkal az
ismeretanyag
bemutatasa,
értelmezése

Legyen képes
szovegkdrnyezetben az egy
témahoz kapcsolddo fogalmak
kivalasztasara, az 6sszetartozo
fogalmak egyittes hasznalatara
szovegalkotasban.

Legyen logikusan felépitett,
kovetkezetes az el6adasa.
Legyen képes 6nalld
el6addasmddra a szakmai
kifejezések helyes
alkalmazasaval.

2. Precizitds, pontossdg

egyértelmd
megfogalmazas,
attekinthet6 kilalak

tudja alkalmazni az informacio
feldolgozasanak és szamitasi
maodjanak megismert eljarasi

szabalyait.

TEMAK VIZSGASZINTEK
K6zépszint Emelt szint
2.1. Pontos Onallo bizonylat vagy Legyen igényes munkajara,
szamitasok, dokumentum elkészitésénél kizardlag kifogastalan,

egyértelmd, mellékszamitasokkal
aldtamasztott, javitasi
szabalyoknak megfelel6
produktumot készitsen.
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2.2. Precizitas

Legyen a munkaja pontos, a
szakmai kovetelményeknek
megfeleld.

Tartsa be a pénzligyi és
szamviteli bizonylat-
dokumentdcid kitoltési
szabalyait, kiemelten kezelve a
szabalyos javitas elsajatitasat.

Minden szdmitast az
elvardsokban megfogalmazott
mértékig szamitson ki (tizedes
jegyek szama, kerekités).

2.3. Tudjon felelGsséget vdéllalni az Vallaljon felel6sséget az
Felel&sségteljes elvégzett munka tartalmaért és elvégzett munka tartalmaért és
munkavégzés formajaért. formajaért, valamint a kimondott,

leirt informacidkért, azok
id6beliségéért.
3. Attekintd és rendszerezd képesség
TEMAK VIZSGASZINTEK
K6zépszint Emelt szint
3.1. Tudja kivalasztani a Tudja kivalasztani a

Informdcidgydjtés

rendelkezésre allo
informdcidhalmazbdl az adott
szakmai tartalomhoz kapcsolddd
Iényeges és kevésbé lényeges
informdcidt.

Tudja adott szempont szerint
csoportositani, rendezni az
informdacidkat.

rendelkezésre allo
informaciéhalmazbdl a Iényeges
és kevéshbé lényeges
informdciot.

Tudja adott szempont szerint
csoportositani, rendezni az
informdacidkat.

3.2. Gyakorlatias
feladatértelmezés

Legyen képes a gazdasagi
eseményeket rogzit6 bizonylatokat
egy adott vallalkozas és id&szakasz
koré rendezni.

Legyen képes a gazdasagi
eseményeket rogzit
bizonylatokat egy adott
vallalkozas és id6szakasz koré
rendezni.

3.3.
Szabdlykovetés

Legyen képes az utasitasok
megértésére, a kiadott feladatok
szerinti elvégzésére és a pontos
munkavégzésre.

Legyen képes a tények és a
jogszabalyok kozotti alapvetd
Osszefliggések felismerésére és

az 6sszefliggések alkalmazasara.
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4. Kapcsolatteremtd képesség

TEMAK VIZSGASZINTEK
K6zépszint Emelt szint
4.1. Szakmai A téma pontos, szabatos,
kommunikacié Iényegre tord kifejtése.

4.2,
Konfliktusmegoldd
készség

Legyen képes munkakorében
alkalmazni a helyes
kommunikdciés format, ismerje a
munkahelyi kérnyezetben elvart
kulturalt viselkedés szabalyait,
legyen képes azok betartasara.

4.3, Legyen képes a lehetséges Legyen képes a lehetséges
SzervezGkészség megolddasok koziil a legjobb megoldasok kozil a legjobb
kivalasztdsdra és a valasztds kivalasztdsara és a valasztds
indoklasara. indokolasara, a rendelkezésre all6
er6forrdsok leggazdasagosabb
felhasznalasara.
B) TEMAKOROK
1. Gazdasdagi és jogi alapismeretek
TEMAK VIZSGASZINTEK
K6zépszint Emelt szint
1.1. Ismerje a szlikséglet és a Ismerje a gazdasagi alapfogalmak,

Mikrogazdasagi
alapok

javak fogalmat, fGbb
csoportjait és kapcsolatait.
Ismerje a gazdasagi folyamat
elemeit, a munkamegosztas
szerepét.

Ismerje a piaci alapfogalmakat
és szereplGket.

Ismerje a kereslet és kinalat
kolcsdnhatdsat, tudja
Osszehasonlitani a kiilonb6z6
piaci allapotokat grafikus
abrazolas alapjan.

Tudja felsorolni fogyasztoi
dontést befolyasold
tényezbket.

termelési tényezdk, gazdasagi
korforgas elemeit és kapcsolatait.
Ismerje a piaci alapfogalmakat és
szereplGiket.

Ismerje a kereslet és kinalat
koélcsdnhatdsat.

Tudja bemutatni a piaci
mechanizmus mikddését, tudja
Osszehasonlitani a kiilonbo6z6 piaci
allapotokat grafikus abrazolds
alapjan.

Tudjon felsorolni fogyasztéi dontést
befolydsold tényezbket, és ismerje
azok hatasait a keresletre.

Tudjon kilénbséget tenni az egyéni
és a piaci kereslet kozott.

Ismerje az ar- és a
jovedelemvaltozas hatdsait egy-egy
tipikus termék vagy szolgaltatas
keresletére.
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Tudjon kilénbséget tenni rugalmas
és rugalmatlan kereslet kozott.

1.2. A vdllalat
termelGi
magatartasa és a
kinalat

Ismerje a véllalat
kornyezetét, piaci
kapcsolatait, tevékenységének
alapvet6 formait.

Ismerje a termelés
koltségeinek csoportositasat,
Osszefliggéseit.

Tudja megkilonboztetni az
explicit, implicit, szamviteli és
gazdasagi koltségeket.
Ismerje a szamviteli profit,
gazdasagi profit és a normal
profit 0sszefliggéseit, tudja a
kozottiik 1évs Osszefliggéseket
értelmezni.

Ismerje a piaci formakat és
tudja 6sszehasonlitani azokat.

Ismerje a véllalat kornyezetét, piaci
kapcsolatait, tevékenységének
alapvet6 formait.

Ismerje a termelés koltségeinek
csoportositasat, 6sszefliggéseit,
tudja a koltségfliggvényeket
jellemezni és dbrazolni.

Tudja a kiilonb6z6 koltségeket és
profitokat kiszamolni, a kdzottiik
lév6 Osszefliggéseket értelmezni.
Ismerje a piaci formakat és tudja
Osszehasonlitani a kinalat
meghatdrozdsanak maédjat a
kiilonboz6 piaci feltételek mellett.
Ismerje a piacszabdlyozds indokait és
hatasait.

1.3.A
nemzetgazdasag

Ismerje a nemzetgazdasag
fogalmat és agazati
rendszerét.

Legyen képes jellemezni a
gazdasagi alanyok (szerepl6k)
fébb csoportjait (vallalat,
haztartas, allam, kilfold).
Ismerje az dllam feladatait.
Tudja értelmezni a
nemzetgazdasag
teljesitményét kifejezé
kiilonb6z6 kategdriakat.
Tudjon kiilénbséget tenni a
nominalis mérészamok és a
realértéken meghatarozott
mérdszamok kozott.

Ismerje a nemzetgazdasag
fogalmat és 4dgazati rendszerét.
Legyen képes jellemezni a gazdasagi
alanyok (szerepl6k) f6bb csoportjait
(vallalat, haztartas, allam, kilfold).
Ismerje az dllam gazdasagi
szerepvallalasanak elényeit és
hatranyait.

Legyen képes eligazodni a
nemzetgazdasdgi dgak, agazatok,
alagazatok és szakagazatok
rendszerében.

Tudja értelmezni a nemzetgazdasag
teljesitményét kifejez6 kiilonb6z6
kategoriakat.

Tudjon kiilénbséget tenni a
nominalis mérészamok és a
realértéken meghatarozott
mérdszamok kozott.

Legyen képes ezeket a
mérdszamokat meghatdrozni és
Osszehasonlitani.
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1.4. Jogi
alapismeretek

Ismerje a jogszabalyok
szerkezetének, megjelenésének
és érvényességének szabalyait.

Ismerje a kis- és
kozépvallalkozasok jellemzéit, az
Uzleti vallalkozas sajatossagait.
Ismerje az egyéni vallalkozds és a
tarsas vallalkozas jellemzdit,
alapitasanak, szlineteltetésének
és megsz(inésének fébb
szabalyait.

Legyen képes felsorolni és a
felelGsség szerint csoportositani
a gazdasdgi tarsasagok formait.
Tudja jellemezni az egyes
tarsasagi formakat. Tudjon
kiilonbséget tenni a csGdeljaras
és a felszamolasi eljaras kozott.
Ismerje a szerz6dés fogalmat, a
szerz6dés érvényességének,
létrejottének, megsziinésének,
modositasanak és a kdvetelések
eléviilésének feltételeit.

Ismerje fel a leggyakoribb
szerz6dések (adasvétel, bérlet,
megbizas, vallalkozas, szallitas)
targyat, alaki és formai
kovetelményeit,

Ismerje a szerz6dés
megerdsitése, biztositékadas
(foglald, kotbér, kezesség)
fajtait.

Ismerje a szerz6dés teljesitése és
a szerz6désszegés eseteit,
kovetkezményeit.

Ismerje a jogalkotas
hierarchikus rendszerét, a
jogrend szerepét.

Ismerje a jogszabdlyok
szerkezetének, megjelenésének
és érvényességének szabalyait.
Tudja értelmezni a gazdasaggal
Osszefliggd alapvetd
jogszabdlyokat.

Ismerje a véllalkozas
alapitdsdnak, miikodésének jogi
kereteit.

Ismerje az egyéni vallalkozas és a
tdrsas vallalkozas jellemzdit,
alapitdsdnak, szlineteltetésének
és megszlinésének f6bb
szabalyait.

Legyen képes felsorolni és a
felelGsség szerint csoportositani
a gazdasdgi tarsasagokat. Tudja
jellemezni az egyes tarsasagi
formakat.

Tudjon kllénbséget tenni a
csédeljaras és a felszamolasi
eljards kozott.

Ismerje a szerz6dés fogalmat, a
szerz6dés érvényességének,
[étrejottének, megsziinésének,
maodositasanak és a kovetelések
eléviilésének feltételeit. Legyen
képes bemutatni a leggyakoribb
szerz6dések (addasvétel, bérlet,
megbizas, vallalkozas, szallitas,
hitel- és kdlcsonszerzédés,
bankszamlaszerz6dés) targyat,
alaki és formai kovetelményeit,
sajatossagait.

Ismerje a szerz6dés
megerdsitése, biztositékadas
(foglaldk, kotbér, kezesség)
fajtait.

Ismerje a szerz6dés teljesitése és
a szerz6désszegés eseteit,
kovetkezményeit.
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1.5. Marketing

Ismerje a marketing fogalmat.
Legyen képes bemutatni a
marketing-mix elemeit.

Ismerje a marketing
alapfogalmait.
Legyen képes jellemezni a
marketing szerepét a
vallalkozdsban.
Ismerje a piackutatds lényegét,
maddjait. Legyen képes
bemutatni a marketing-mix, a
marketingstratégia elemeit.

2. Altaldnos statisztika és statisztika gyakorlat

VIZSGASZINTEK

K6zépszint

Emelt szint

2.1. Statisztikai
alapfogalmak

Ismerje
- a statisztika fogalmat,
- a sokasag fogalmat és azok
jellemzéit,
- az ismérv fogalmat és fajtait,
- a csoportositas, a statisztikai
sorok és a statisztikai tablak
fajtait, készitését.
Tudja felismerni az informacio
forrasait.

Ismerje
- a statisztika fogalmat, agait,
- a sokasag fajtainak fogalmat,
azok jellemzéit,
- az ismérv fogalmat és fajtait,
- a csoportositds, a statisztikai
sorok és a statisztikai tablak
fogalmat, fajtait, készitését.
Tudja felismerni az informacio
forrasait.

2.2. Viszonyszamok
és alkalmazasuk

Tudja
- a viszonyszdm fogalmat és
alkalmazasi teriiletét,
- a dinamikus viszonyszamot és
fajtait,
- a megoszlasi viszonyszamot,
- az intenzitasi viszonyszam
jellemzait, leggyakoribb
alkalmazasi teriileteit.
Megadott adatok alapjan legyen
képes a fenti mutatdk
kiszamitasara. Legyen képes
egyszerU értelmezések
megfogalmazdsara a kiszamitott
adatokbdl.

Tudja
- a viszonyszam fogalmat,
alkalmazasi teriletét,
- a dinamikus viszonyszamot és
fajtait, 0sszefliggéseiket,
- a megoszlasi és a koordinacids
viszonyszamot,
- az intenzitdsi viszonyszam
jellemzéit,
leggyakoribb alkalmazasi
terileteit. Megadott adatok
alapjan legyen képes a mutatok
kivalasztdsdra és kiszamitasara.
Legyen képes elemzések és
kovetkeztetések levonasara a
kiszamitott adatokbdl.

2.3. Kozépértékek
és alkalmazasuk

Tudja
- a kozépérték fogalmat, fajtait
és alkalmazasi teriletét,
- a szamitott kozépértékeket:
szamtani-, kronologikus-,
mértani atlagot.

Tudja
- a kozépérték fogalmat, fajtait
és alkalmazasi teriletét,
- a helyzeti kozépértékeket:
modduszt, mediant, valamint
- a szamitott kozépértékeket:




Ervényes: 2020. majus-juniusi vizsgaidészaktol

Legyen képes megadott adatok
alapjan a felsorolt
mutatdszamok szamitasainak
elvégzésére, a kiszamitott
adatokbdl egyszerd
értelmezések
megfogalmazasara.

szamtani-, harmonikus-,
négyzetes-, kronologikus-,
mértani atlagot, a szérddas
mutatait.

Legyen képes megadott adatok
alapjan szamitasok végzésére, a
kiszamitott adatokbdl elemzések
és kovetkeztetések levonasara.

2.4. Index szamitas

Legyen képes egyedi és
egylttes érték-, ar- és
volumenindexek valamint az
aggregatumok kilonbségei
szamitasara alapadatokbdl,
ismerje az indexek kozotti
Osszefliggéseket, legyen képes a
kiszamitott eredményeket
értelmezni.

Legyen képes egyedi és
egylttes érték-, ar- és
volumenindexek (idGszaki atlag
szamitdsa csak sulyozott
szamtani atlag formaban),
valamint az aggregatumok
kilonbségei szamitasara
alapadatokbdl, ismerje az
indexek kozotti 6sszefliggéseket,
legyen képes a kiszamitott
adatokbdl egyszeril elemzések
és kovetkeztetések levondsara.

2.5. Grafikus
abrazolas

Ismerje a grafikus dbrazolas
céljat, eszkozeit, alkalmazasi
teriileteit.

3. Pénziigyi alapismeretek

TEMAK

VIZSGASZINTEK

K6zépszint

Emelt szint

3.1. Pénzlgyi
intézményrendszer és
a pénzigyi
szolgaltatasok

Tudja felsorolni és
értelmezni a pénz funkcidit.
Legyen képes felsorolni és
értelmezni a passziv
bankigyletek formait
(betétgylijtés, értékpapirok
kibocsatasa, hitelfelvétel a
jegybanktdl és mas banktdl).
Legyen képes felsorolni és
értelmezni az aktiv
bankigyletek formait
(hitelezés), valamint a
hitelbiztositékok: targyi, dologi
és személyi biztositék
alapismereteit.

Legyen képes felsorolni a
semleges banklgyletek
formait.

Ismerje a pénz fogalmat, tudja
felsorolni és értelmezni a pénz
funkcioit.

Tudja a bankok fogalmat és a
bankm{(iveleteket.

Legyen képes felsorolni és
értelmezni a passziv
bankiigyleteket (betétgydijtés,
értékpapirok kibocsatasa,
hitelfelvétel a jegybanktdl és mas
banktdl) és tulajdonsagaikat.
Legyen képes felsorolni és
értelmezni az aktiv bankilgyleteket
(hitelezés, lizingligylet) és
tulajdonsagaikat, valamint a
hitelbiztositékok: targyi, dologi és
személyi biztositék alapismereteit.
Legyen képes felsorolni és
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Legyen képes jellemezni a
kétszint(i bankrendszert.
Ismerje a jelenlegi magyar
pénziigyi intézményrendszer
felépitését.

Ismerje a magyar kdzponti
bank feladatait, a monetaris
irdnyitasban betoltott helyét.
Tudja megkilonboztetni a
monetaris és a fiskalis politika
fogalmakat.

Tudja felsorolni a pénziigyi
intézmények jellemzéit
(hitelintézetek és pénzligyi
vallalkozdsok), és az altaluk
végzett pénzigyi
szolgaltatasokat (pénzigyi
szolgdltatasok és kiegészit6
pénzligyi szolgaltatasok).
Ismerje a nem monetaris
kozvetit6ket és feladataikat

(biztositdk, nyugdijpénztarak).

Ismerje a betétvédelmi
szabalyokat.

értelmezni a semleges
bankm{(veleteket és
tulajdonsagaikat.

Legyen képes megkiilonboztetni az
egy- és a kétszintl bankrendszer
jellemzéit.

Ismerje a jelenlegi magyar
pénziigyi intézményrendszer
felépitését.

Ismerje a magyar kézponti bank
feladatait, a monetaris
irdnyitdsban betoltott helyét. Tudja
megkilonboztetni a monetaris és a
fiskalis politika fogalmakat.

Tudja felsorolni a pénzigyi
intézmények jellemzGit
(hitelintézetek és pénzigyi
vallalkozasok), pénzigyi
szolgaltatasokat és kiegészit§
pénziigyi szolgaltatdsokat. Tudja
bemutatni a nem monetaris
kozvetitSket és feladataikat
(biztositék, nyugdijpénztarak).
Ismerje a pénzintézetek
fellgyeletét és a befektetdk
védelmét szolgald hazai
intézményrendszert.

Tudja bemutatni a legfontosabb
nemzetkozi pénziigyi
intézményeket.

3.2. Pénzforgalom

Ismerje a pénzforgalom
altaldnos szabdlyait, a fizetési
szamlak fajtait.

Ismerje a fizetési szamla
megnyitasa, fizetési szamla
feletti rendelkezés, valamint a
pénzforgalmi szolgdltatasok
lebonyolitasanak lépéseit.
Ismerje az alapvetd banki
titoktartdsi szabalyokat.
Legyen képes
megkilonboztetni az alabbi
fizetési médokat:

- fizetési szamldk kozotti
fizetés: atutalas, beszedés, a
fizet6 fél altal a
kedvezményezett Utjan

Ismerje a pénzforgalom altaldnos
szabalyait, a fizetési szamlak
fajtait, a pénzforgalmi szolgaltatasi
keretszerz8dés formai és tartalmi
kovetelményeit.

Ismerje a fizetési szamla
megnyitasa, fizetési szamla feletti
rendelkezés formaja rendjét,
valamint a pénzforgalmi
szolgaltatasok lebonyolitasanak
jellemzéit.

Ismerje a legfontosabb banki
titoktartasi szabalyokat. Legyen
képes megkiilonboztetni az alabbi
fizetési mdédokat:

- fizetési szamlak kozotti fizetés:
atutalas, beszedés, a fizet6 fél altal
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kezdeményezett fizetés,

- fizetési szamldhoz kot6d6
készpénzfizetés:
(készpénz-fizetésre sz616 csekk
kibocsatasa és bevaltasa)
készpénzbefizetés fizetési
szamlara, készpénzkifizetés
fizetési szamlaral,

- fizetési szamla nélkili fizetés:
készpénzatutalas,

- készpénzfizetés.

Ismerje a pénztar, a
pénzkezelés és pénztari
forgalom elszamolasara
vonatkozd és a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatkorok
legfontosabb alapvets
elvardsait.

a kedvezményezett Utjan
kezdeményezett fizetés,

- fizetési szamlahoz kot6d6
készpénzfizetés: készpénz-fizetésre
sz0616 csekk kibocsatasa és
bevaltdsa, készpénzbefizetés
fizetési szamldra, készpénzkifizetés
fizetési szamlarol,

- fizetési szamla nélkiili fizetés:
készpénzfizetés.

Ismerje a készpénzforgalom
lebonyolitdsanak helyére, valamint
a pénztdr, a pénzkezelés és
pénztdri forgalom elszamolasara
vonatkozd és a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatkorok
legfontosabb elvarasait.

3.3. Pénzligyi piac
és termékei

Tudja csoportositani a
pénzligyi piacokat, felsorolni a
részpiacok jellemzéit.

Képes legyen felsorolni az
értékpapirok megjelenési
formait és ismertetni fébb
jellemzGiket (részvény,
kotvény, dllampapirok, banki
értékpapirok).

Ismerje a pénzigyi piacok
fogalmat, a gazdasagban betoltott
szereplket.

Tudja csoportositani a pénzigyi
piacokat, felsorolni, felismerni a
részpiacok jellemzéit.

Ismerje az értékpapirok pénziigyi
piacokon beto6ltott szerepét, az
értékpapirok megjelenését,
fogalmat, fébb csoportositasi
szempontjait.

Tudja a kévetkez6 értékpapir
ismereteket:

- a kotvény fogalma, arfolyama és
hozamai, jellemzéi, fajtdi és a
vallalati kotvény pénziigyi piacon
betoltott szerepe,

- arészvény fogalma, arfolyama
és hozamai, jellemzéi, a részvények
szerepe a gazdasagban, a
részvények fajtai és jellemzéi,

- az dllampapirok az allampapirok
fajtai és jellemzéi,
- a banki értékpapirok jellemzdi.

3.4. Biztositasi
alapismeretek

Ismerje a biztositasi
alapfogalmakat, a biztositas
szerepét, jelentGségét a
modern gazdasagban.

Tudja a biztositasi dgazatok
rendszereit, a biztositasi szerz6dés
és a biztositasi dij alapismereteit.




4. Pénziigy gyakorlat

Ervényes: 2020. majus-juniusi vizsgaidészaktol

TEMAK

VIZSGASZINTEK

K6zépszint

Emelt szint

4.1. Pénz id6értéke

Legyen képes felismerni a
jelen és jovGértékre vonatkozd
feladatokat, elvégezni egyszer(
diszkontalasi és kamat (egyszerU
és kamatos kamat) szamitasi
feladatokat.

Ertse a pénz id6értékének
fogalmat, jelentGségét.
Legyen képes elvégezni a jelen
és a jovGérték szamitdsokat az
id6tényezd tablazatok
alkalmazasaval, egyszerU
diszkontalasi és kamatos
kamatszamitasi feladatokat.

4.2. Ertékpapirok
értékelése

Ismerje az értékpapirok
hozamdefinicidit (kamat,
osztalék).

Legyen képes egyszer(
hozamszamitasi feladatok
végzésére a kotvény (névleges
hozam, egyszer(i hozam) és a
részvény (varhaté hozam)
szamitdsa témakdrében.

4.3. Valuta, deviza

Ismerje és értse a valuta, a

Ismerje és értse a valuta, a

arfolyama deviza és arfolyam fogalmakat, deviza és arfolyam fogalmakat.
egyszerU konvertalasi Legyen képes alapvet6 valuta- és
feladatokat legyen képes a devizaarfolyamokhoz
elvégezni. kapcsolddd egyszer(i szamitasi
feladatokat elvégezni.
5. Adozasi alapismeretek
TEMAK VIZSGASZINTEK
K6zépszint Emelt szint
5.1. Az Ismerje az dllam szerepét a Ismerje az dllamhaztartds
allamhaztartas modern gazdasagban, a alrendszereit (kdzponti és
rendszere kozfeladatok ellatasanak onkormanyzati alrendszer).

szlikségességét és a
finanszirozasi forrasait.
Legyen képes felsorolni az
allamhaztartas alrendszereit
(kbzponti és dnkormanyzati
alrendszer).

Legyen képes felsorolni a f6bb
koltségvetési bevételeket,
koltségvetési kiadasok f6
tételeit, legyen képes értelmezni
a koltségvetés egyenlegét.

Ismerje a koltségvetési
bevételek, koltségvetési
kiadasok f6 tételeit, legyen
képes értelmezni a koltségvetés
egyenlegét.
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5.2. Adozasi
alapfogalmak

Ismerje az add és az
addrendszer fogalmakat. Ismerje
az addzasi alapfogalmak:
addalany, adétargy, addalap,
addémérték, addmentesség,
addkedvezmény,
adokotelezettség jelentését.
Legyen képes az addkat
csoportositani: jovedelemadd,
forgalmi tipusu ado,
vagyonaddztatas ismérv szerint.

Ismerje az add és az
addrendszer fogalmakat,
jellemzGiket.

Tudja az addzasi alapfogalmak:
addalany, adétargy, addalap,
adomérték, adomentesség,
addkedvezmény,
adokotelezettség jelentését.
Ismerje a magyar addjog
forrasait.

Legyen képes az addkat
csoportositani: jovedelemadd,
forgalmi tipusu ado,
vagyonaddztatds ismérv szerint.

5.3. Kiemelt
adénemek

Ismerje a kovetkez6 kiemelt
adénemek f6bb jellemzéit:

- személyi jovedelemadé:
alanyai, a jovedelem, bevétel és
koltség értelmezése, az add
mértéke, az 6sszevont addalap
adokoteles jovedelmei (6nalld
tevékenységbdl szarmazo, nem
0nallé tevékenységhdl
szarmazo), az adodalapot
csokkent6 kedvezmények, az
Osszevont addalap addja, az
addkedvezmények,

- dltaldnos forgalmi adé: az
addalany, az adé mértéke, a
fizetend6 addé megdllapitasa, az
add levonasi jog, az adofizetési
kotelezettség,

- helyi adék csoportositasa
kiilonb6z6 szempontok alapjan

Ismerje a kovetkez6 kiemelt
addnemek alapvet6 fogalmait és
Osszefliggéseit:

- személyi jovedelemado:
alanyai, a jévedelem, bevétel, és
koltség értelmezése, az add
mértéke, az 6sszevont addalap
addkoteles jovedelmei (6nallé
tevékenységhdl szarmazd, nem
onallé tevékenységbdl szarmazo
és egyéb jovedelem), a csaladi
kedvezmény, az 6sszevont
addalap addja, az
addkedvezmények;

- dltalanos forgalmi add: az afa
jellemzGi, az addalany, az add
mértéke, a fizetend6 add
megallapitasa, az add levonasi
jog, az adofizetési kotelezettség,
a szamlazas (szamla, nyugta
adattartalma);

- helyi addk, tipusai: vagyoni
tipusu (épitmény- és telekadd),
kommunilis jelleg(i adok
(maganszemélyek kommunalis
addja és idegenforgalmi add),
helyi ipar(izési ado.
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6. Adozas gyakorlat
TEMAK VIZSGASZINTEK
K6zépszint Emelt szint
6.1. Személyi Legyen képes az 6sszevont Legyen képes az 6sszevont

jovedelemadé

addalap értelmezésére és azt
terhel6 add kiszamitasara
(feladatban megadott 6sszegd
addalap csokkentd és
addékedvezmény
figyelembevételével).

addalap értelmezésére és annak
addszamitasara (feladatban
megadott csalddi kedvezmény és
addkedvezmény
figyelembevételével).

Tudja meghatdarozni
alapinformdaciékbdl az
addhatdsaggal addébevallaskor
rendezend6 add Osszegét.

6.2. Altaldnos
forgalmi ado

Tudja az add 6sszegét
meghatdrozni az addalap utdn,
valamint, ha a szdmla 6sszege a
fizetend6 adét is tartalmazza.
Ismerjen az altalanos addkulcstol
eltéré adé mértékeket.

Legyen képes az értékesitések
utan felszamitott fizetend6 add
megallapitasara, valamint a
beszerzésekre jutd elGzetesen
felszamitott ado kiszamitasara.
Legyen képes a vallalkozast
terhel6 afa megadllapitasara
(alapesetekben).

Legyen képes az elszamolandd
add megallapitasara, szamla,
nyugta kitoltésére.

Ismerjen az altalanos
adokulcstol eltéré adomértékek
ald tartozo6 termékeket és
szolgaltatasokat, azok
addémértékeit.

Legyen képes az értékesitések
utdn felszamitott fizetendd adé
megallapitasara, valamint a
beszerzésekre jutd elGzetesen
felszdmitott add kiszamitasara.
Legyen képes a vallalkozast
terhel6 afa megdllapitasara
(alapesetekben). Legyen képes a
megfizetendd add
megallapitasara, szamla, nyugta
kitoltésére.

6.3. Helyi addk

Tudjon az egyes addtipusokra
az addalap és adomérték
megadasaval egyszerd
addszamitasi feladatokat
elvégezni
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7. Szamviteli alapismeretek

Ervényes: 2020. majus-juniusi vizsgaidészaktol

TEMAK

VIZSGASZINTEK

K6zépszint

Emelt szint

7.1. Szamviteli

torvény

Ismerje a szamviteli
bizonylatok szerepét, tudja
csoportositani a bizonylatokat,
értelmezni a bizonylati elvet,
ismerje az alapvetd tartalmi és
formai elvarasokat a
bizonylatokkal szemben.
Ismerje a szamviteli beszamolo
szerepét, tudja felsorolni fajtait
és a beszamold részeit.

Tudja felsorolni a szamvitel
feladatait, teriileteit.
Tudja megnevezni a szamvitel
szabdlyozasanak
alapdokumentumait (kiilsé és
belsd szabalyozas) és a kozottik
levé kiilonbségeket értelmezni.
Ismerje a szamviteli bizonylatok
fogalmat, tudja csoportositani a
bizonylatokat, értelmezni a
bizonylati elvet, ismerje az
alapvet6 tartalmi és formai
elvarasokat a bizonylatokkal
szemben.
Ismerje a szamviteli beszamold
szerepét, fajtdit, tudja felsorolni
a beszamolé részeit.
Legyen képes értelmezni a
beszamolas és konyvvezetés
kapcsolatat.

7.2. Vallalkozas

vagyona

Ismerje a leltar szerepét,
jellemzéit.
Ismerje a mérleg szerepét és
jellemzait
Ismerje a mérlegf6csoportok
tartalmat és definiciéjat (az
eszkoz- és forras csoportok).
Ismerje az eredmény-kimutatas
szerepét és jellemzéit, legyen
képes megnevezni valtozatait.

Ismerje a leltar fogalmat,
fajtait, jellemzéit. Ismerje a
mérleg fogalmat, fajtait,
jellemzait.

Ismerje a mérlegf6csoportok
tartalmat és definiciéjat (az
eszkoz- és forras csoportok).
Tudja az eredmény-kimutatas
fogalmat, jellemzéit és
valtozatait, képes ismertetni az
eredmény-kimutatds kategéridit
és kapcsolataikat.

Ismerje és értse a szamvitelben a
bekerlési érték és konyv
szerinti érték fogalmakat.

7.3. Konyvelési

tételek szerkesztése,

a szamlakeret

Ismerje a konyvviteli szamlak
fogalmait, ismerje az egységes
szamlakeret felépitését és
szerkezetét. Ismerje a f6konyvi
szamlak nyitdsa, zardsa, az
id6soros és szamlasoros
kdnyvelés alap [épéseit. Tudjon
kilonbséget tenni a mérleg

Ismerje a konyvviteli szamlak
fogalmait, az egységes
szamlakeret felépitését és
szerkezetét.

Legyen képes felsorolni a
véllalati szamlarend tartalmi
elemeit.

Ismerje a f6konyvi szamlak
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valamint a koltség- és
eredményszamlak kozott.

Tudja értelmezni az analitikus és
szintetikus kdnyvelés
kapcsolatat.

nyitasa, az idGésoros és
szamlasoros kdnyvelés
alapfogalmait.

Tudjon kilonbséget tenni a
mérleg valamint a koltség- és
eredményszamlak kozott.

Tudja értelmezni az analitikus és
szintetikus konyvelés
kapcsolatat.

7.4. Targyi
eszkozok elszamolasa

Legyen képes a targyi eszk6zok
csoportositasara.
Tudja a targyi eszk6zok
értékelésére vonatkozo alapvetd
(csokkentd tételek nélkil)
bekeriilési érték szabalyokat,
legyen képes a forduldnapi
mérlegérték megallapitdsara
megadott adatokbdl.
Ismerje az amortizacio
megallapitasa alapvet6 eljardsait
(linearis, teljesitményaranyos).
Legyen képes a belfoldi
beruhdzasi szallitokkal
kapcsolatos tételek kbnyvelésére
sajat pénzeszkozbdl és hitelbdl
finanszirozdssal.
Legyen képes a targyi eszkozok
lizembehelyezése kbnyvelésére.
Legyen képes a targyi eszkozok
értékcsokkenésének fGkonyvi
elszamolasara.

Legyen képes a targyi eszkozok
csoportositasara. Tudja a targyi
eszkozok értékelésére vonatkozd
alapvet6 bekertlési érték
szabdlyokat, legyen képes a
fordulénapi mérlegérték
megallapitasara.

Ismerje az amortizacio
elszamolasa alapvet6
megoldasait (linearis,
teljesitményaranyos).

Legyen képes a belfoldi
beruhazasi szallitokkal
kapcsolatos tételek kbnyvelésére
(ktilonbo6z6 finanszirozassal).
Legyen képes a targyi eszkdzok
Uzembe helyezése kdonyvelésére.
Legyen képes a targyi eszkdzok
értékcsokkenésének fékonyvi
elszdmolasara.

7.5. Anyagkészletek
elszamolasa

Ismerje az anyagok fajtdit és
jellemzGiket.
Ismerje az anyagok raktari és
analitikus nyilvantartasanak
alapvet6 informacié tartalmat.
Legyen képes az anyagbeszerzés
konyvelése szamla szerinti aron
(tényleges beszerzési aron vald
nyilvantartasnal), a visszakildés
és az engedmény gazdasagi
események kdnyvelésére.
Legyen képes az anyagkészlet
csokkenések értékének
szamitasara és a felhasznalas
kdonyvelésére atlagaron,
csUsztatott atlagaron és FIFO- elv

Ismerje a vasarolt készletek
fajtait és jellemzGiket. Legyen
képes egyszer( esetekben a
vasarolt készletek bekerilési
értékének meghatdrozasara.
Ismerje az anyagok raktari és
analitikus nyilvantartasanak
alapvet6 informaciétartalmat.
Legyen képes az anyagbeszerzés
konyvelése szdmla szerinti dron
(tényleges beszerzési aron vald
nyilvantartasnal), a visszakildés
és az engedmény gazdasagi
események konyvelésére.
Legyen képes az anyagkészlet
csokkenések értékének
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alapjan.

Legyen képes elvégezni a leltari
eltérések szamitasat és
konyvelését.

szamitdsara és a felhasznalas
konyvelésére atlagaron,
csUsztatott atlagaron és FIFO- elv
alapjan.

Ismerje a leltarozas feladatait, a
leltari eltérések szamitasat és
kényvelését.

Ismerje az aruk fogalmat, tudja
csoportositani,
megkilonboztetni mas
készletektdl.

7.6. Jovedelem
elszdmolas

Ismerje a jovedelemmel
kapcsolatos analitikus
nyilvantartasok informacio
tartalmat.

Tudja felsorolni a jovedelem
részeit, a levonasokat. Legyen
képes a bérfeladds szamitasa és
kdnyvelése, a levonasok
konyvelése feladatok
elvégzésére.

Tudja a bérek kozterheinek
szamitdsat, konyvelését. Legyen
képes a jovedelem kifizetése
(készpénzes és folydszamlara
torténd atutalas) eseményeket
konyvelni.

Ismerje a jovedelemmel
kapcsolatos analitikus
nyilvantartasok informacié
tartalmat, a jovedelem részeit, a
levonasok keletkezését,
nyilvantartasat és konyvelését.
Legyen képes a bérfeladas
szamitdsa, nyilvantartasa és
konyvelése feladatok
elvégzésére.

Tudja a bérek kozterheinek
szamitasat, nyilvantartasat és
konyvelését.

Legyen képes a jovedelem
kifizetése (készpénzes és
folydszamlara térténd atutalas)
eseményeket értelmezni és
kényvelni.

7.7. A sajat
termelésd készletek
elszdmolasa

Tudja felsorolni a sajat
termelésd készletek fajtait.
Ismerje az 6nkdltség alapvetd
elemeit.

Ismerje a sajat termelés
készletek analitikus és f6konyvi
nyilvantartasanak alapvet6
informacidtartalmat.

Ismerje a termelési koltségek
tipusait, a koltségek konywviteli
elszdmolasat a koltségnemek
szerint.

Legyen képes a sajat termelésd
készletek raktarra vételének
konyvelésére 6sszkoltség
eljarassal.

Ismerje a sajat termelésd
készletek fogalmat,
csoportositasat.

Tudja a sajat termelés( készletek
értékelésének alapvetd
szabadlyait, ismerje az 6nkoltség
alapvet6 elemeit, legyen képes
értelmezni az 6nkoltség
valtozdasat.

Ismerje a sajat termelésd
készletek analitikus és f6konyvi
nyilvantartasanak alapveté
informacidtartalmat.

Ismerje a termelési koltségek
tipusait, a koltségek konywviteli
elszamolasa koltségnemek
szerinti szabalyait.

Legyen képes a sajat termelés(
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készletek dllomanyban vétele,
valamint a forduldnapi
mérlegérték meghatarozasa
szamviteli feladatokra.

7.8.
Termékértékesités
elszdmolasa

Ismerje az értékesités
bizonylatolasa rendjét, a szamla
tartalmi elemeit.

Tudja kiszamitani az
értékesitéshez kapcsolddd
bevétel, forgalmi ado és
készletcsokkenés (atlagar, FIFO
értelmezésben) 6sszegeket.
Legyen képes lekdnyvelni az
értékesités, visszakiildés és
mindségi engedmény tételeket
Osszkoltség eljarassal.

Ismerje az értékesités
bizonylatolasa rendjét, a szdmla
tartalmi elemeit.

Tudja kiszamitani az
értékesitéshez kapcsolddd
bevétel, forgalmi ado és
készletcsokkenés (atlagar, FIFO
értelmezésben) 6sszegeket és
legyen képes az esemény
konyvelésére, valamint mindezt
értelmezni és elvégezni a
visszakiildés, a min&ségi
engedmény gazdasagi
események tekintetében.
Legyen képes értelmezni a sajat
termelésd készletek
allomdnyvaltozasa (STKAV)
hozam értéket, legyen képes
kiszamitani a targyévi eredmény
meghatdrozasa lépéseként is.

8. Szamvitel gyakorlat

VIZSGASZINTEK

K6zépszint

Emelt szint

8.1.
Pénzkezeléshez
kapcsolddo
bizonylatok

Legyen képes
alapinformdacidkbdl a kovetkez6
bizonylatok elkészitésére vagy a
bizonylatok tartalmi és formai
elemei megjelenitésére:

- kiadasi és bevételi
pénztarbizonylat,

- készpénzfizetési szamla,
- bankhoz k6t6d6 egyszerd
gazdasagi események
bizonylatai.

8.2. A targyi
eszkoz
nyilvantartdsa

Legyen képes értelmezni a
targyi eszkoz egyedi nyilvantartd
lap szerepét.

Legyen képes elvégezni az
id6aranyos linearis és a

teljesitményaranyos amortizacid

Legyen képes értelmezni a
targyi eszk6z egyedi nyilvantartd
és az Uzembe helyezési okmany
szerepét, felsorolni, kiegésziteni a
tartalmi és formai elemek
felsorolasat.
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szamitasokat, az ezekhez
kapcsolédd eszkoz értéket
meghatarozni.

Legyen képes elvégezni az
id6aranyos linearis és a
teljesitményaranyos amortizacio
szamitasokat, ezekhez kapcsolddé
eszkoz érték meghatarozasokat.

8.3. A készletek
(anyagok és sajat
termelésd
készletek)
bizonylatai

Legyen képes
alapinformacidkbdl a kovetkez6
bizonylatok elkészitésére vagy a
bizonylatok tartalmi és formai
elemei megjelenitésére:

- készlet bevételezési,
kivételezési bizonylat,

- készletnyilvantarto lap,
- szallitolevél,

- szamla.

8.4. A jovedelem-
elszdmolas
bizonylatai

Legyen képes a bérszamfejtd
lap alapjan a netté bér
megallapitasara.
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